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Die berufliche Vorbereitung

• soll alle Schüler/innen zu einer 
begründeten und 
selbstbestimmten 
Anschlussperspektive 
verhelfen.

• gibt den Schülern/innen Hilfen 
zur Entscheidungsfindung und 
unterstützt die Fähigkeit zur 
Selbsteinschätzung. 
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Oktober • Einführung Berufswahlpass NRW

• Elternabend zur Berufswahl-

vorbereitung (06.10.2020) 
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Berufswahlpass NRW

Berufswahl Schritt für Schritt

Inhaltsverzeichnis

1. Los geht`s!

2. Mein Potential

3. Meine Berufsfelder

4. Meine Praktika

5. Anschluss Studium

6. Mein Übergang

7. Dokumente und Informationen
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 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Klasse 8

November • Potenzialanalyse 
• 16.11.2020: 8a (08:15 – 14:15 Uhr)

• 17.11.2020: 8b (08:15 – 14:15 Uhr)

• 18.11.2020: 8c (08:15 – 14:15 Uhr)

• 19.11.2020: 8d (08:15 – 14:15 Uhr)

• Auswertungsgespräche 26.11.2020

Elternabend 
„ Berufswahlorientierung an 

der Marienschule“



Zielsetzung der Potenzialanalyse

Die Potenzialanalyse zielt darauf ab, dass sich die SuS den eigenen 
Interessen, Neigungen und Möglichkeiten annähern und ihre damit 
verbundenen Kompetenzen weiterentwickeln. 
Sie fördert die Selbstreflexion und die Auseinandersetzung mit eigenen 
Stärken, Interessen, Neigungen und beruflichen Anforderungen. 

Das Ergebnis der Potenzialanalyse mündet ausdrücklich nicht in einer 
Berufsempfehlung. 

Eine Potenzialanalyse erschließt  Anhaltspunkte für ein passgenaues 
Angebot der weiteren Bausteine in der Berufs- und Studienorientierung, 
wie Berufsfelderkundungen oder die Auswahl von 
Schülerbetriebspraktika. 



Inhalt der Potenzialanalyse

Zur Durchführung der Potenzialanalyse wird ein anerkanntes, 
standardisiertes, diagnostisches Testverfahren nach Hamet3 
angewendet.

Den Schwerpunkt bilden handlungsorientierte Einzel- Partner- und 
Gruppenaufgaben.

Die Aufgaben sind in vier Potenzialbereiche unterteilt.
Diesen Potenzialbereichen sind verschiedene Beobachtungskategorien 
zugeordnet, nach denen die Schülerinnen und Schüler während der 
Durchführung der Aufgaben beobachtet werden:



1. Persönliche Potenziale

Motivation/ Leistungsbereitschaft

Kreativität

Sorgfalt

Geduld

2. Praktische Potenziale

Handgeschicklichkeit

räumliches Vorstellungsvermögen

Sprachkompetenz



3.     Methodische Potenziale

strukturiertes Vorgehen

Problemlösen

Aufgabenverständnis und Informationsverarbeitung

4. Soziale Potenziale

Teamfähigkeit und Kooperation

Achtsamkeit

Kommunikationsfähigkeit



Auswertungsgespräche

Etwa ein bis zwei Wochen nach der Potenzialanalyse werden 
individuelle Abschlussgespräche mit den Schülerinnen und Schülern in 
der Schule durchgeführt. 
Das individuelle Abschlussgespräch dauert ca. eine halbe Stunde.

Die Eltern sind hierzu herzlich eingeladen.
Nach Absprache mit der Schule werden Termine angeboten, davon ein 
Abendtermin.
Die Lehrerinnen und Lehrer können auf ausdrücklichen Wunsch der 
Schülerinnen und Schüler bzw. der Erziehungsberechtigten am 
Auswertungsgespräch teilnehmen.

Die Übergabe der Ergebnisdokumentation erfolgt ausschließlich
persönlich an die jeweilige Schülerin bzw. den jeweiligen Schüler.



Ergebnisdokumentation

Jede Schülerin und jeder Schüler erhält eine individuelle Auswertung 
seiner Potenziale.  

Neben einer Teilnahmebescheinigung erhalten die Schülerinnen und 
Schüler ein Zertifikat mit den Ergebnissen der Beobachtungen während 
der Potenzialanalyse und eine Auswertung der Hamet-Ergebnisse, aus 
Punkt- und Zeitwert  der Aufgaben. Außerdem werden die Ergebnisse 
der Beobachtungen in einem Spinnendiagramm grafisch dargestellt. 
Zum Abschluss wird den Schülerinnen und Schülern  ein Deckblatt mit 
den drei besonderen Stärken, die während der Potenzialanalyse 
beobachtet wurden ausgehändigt.
Diesen drei Stärken sind Berufsbereichen zugeordnet, die den Stärken 
der Schülerinnen und Schülern besonders  entsprechen und die in der 
Berufsfelderkundung  evtl. ausprobiert werden können.





Es steht den Schülerinnen und Schülern frei, die Ergebnisdokumentation 
den Lehrerinnen und Lehrern zur Verfügung zu stellen. Dazu reicht ein 
mündliches  Einverständnis der Schülerinnen und Schüler, bzw. der 
Erziehungsberechtigten. 

Sofern Schülerinnen und Schüler an der Teilnahme des 
Auswertungsgesprächs verhindert sind, werden die Ergebnis-
dokumentationen mit dem Vermerk „persönlich/vertraulich“ in einem 
mit dem Namen versehenen und verschlossenem Briefumschlag der 
Schule zur Weiterleitung  an die Schülerin/ den Schüler übergeben.



 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Klasse 8

April • Berufsfelderkundung 

• 19.04.2021

• 20.04.2021

• 23.04.2021 (Girls`Day/Boys`Day)

• www.kaoa-praxis.de
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http://www.kaoa-praxis.de/


Berufsorientierung ist eine 

Kern- und 
Querschnittsaufgabe 

für alle Lehrkräfte und

muss fachübergreifend 

wahrgenommen werden
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Fächerübergreifende Aufgaben

• Vermittlung von Sach- und 
Handlungskompetenzen im 
Unterricht 

• Organisation von 
Informationsveranstaltungen 
für Eltern und Schüler

• Organisation von Praktika 
und Begegnungen mit 
Unternehmen
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Berufswahlvorbereitung im 

Unterricht

Politikunterricht:

• Einführung Berufswahlpass

• Vor- und Nachbereitung 
aller Maßnahmen der 
Berufswahlvorbereitung

• Erarbeitung eines 
persönlichen Profils zur 
Berufswahlorientierung
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 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Klasse 9

September/ 

Oktober

• Bausteine zur Berufswahl-

vorbereitung im Politikunterricht

• Bewerbungsschreiben im Deutsch-

unterricht

Dezember • Berufsberater stellt sich in allen 

Klassen vor

Elternabend 
„ Berufswahlorientierung an 
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Berufswahlvorbereitung im 

Unterricht

Politikunterricht:

• Unterrichtseinheiten zum 
Thema 
Berufswahlvorbereitung

– Arbeit mit den Medien der 
Berufsberatung der 
Arbeitsagentur

– Kennenlernen des dualen 
Ausbildungssystems

– Bewerbungsverfahren

• …
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• Orientieren

• Informieren 

• Beraten 

• Vermittlung von 
Ausbildungsplätzen

• Förderung

 Agentur für Arbeit - BerufsberaterElternabend 
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Klasse 9

Januar • BIZ-Besuch vormittags in der 

Arbeitsagentur 

März • organisatorische und inhaltliche 

Vorbereitung des Schülerbetriebs-

praktikums

• Schülerbetriebspraktikum 
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Elternabend 
„ Berufswahlorientierung an 

der Marienschule“

Ausblick: Schülerbetriebspraktikum

Klasse 9

• Termin: 28.03 bis 08.04.2022          
(voraussichtlich)

• Welche Betriebe kommen in   
Frage?

• Ausbildungsbetrieb

• in Dülmen

• Bewerbungsunterlagen

• Betreuung

• Dokumentation

• Fahrtkosten

• Versicherung

• Nach den Sommerferien weiterer 
Elternbrief (Praktikumssuche)
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 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Klasse 9

Mai bis Juli • Beginn der Einzelberatung 

(Berufsberater)

Mai/Juni • Azubi-Speed-Dating Dülmen

• Anschlussvereinbarung

Juli • Bewerbungsseminar in Kooperation 

mit Banken, Sparkassen oder 

Versicherungen

Juli • Praxiskurs bei den Handwerks-

Bildungsstätten e.V.

Elternabend 
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 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Klasse 10

September/ 

Oktober

• Vorbereitung auf Bewerbungstests 

im Politik- und Deutschunterricht

November • Berufsberater besucht Kl. 10 zum 

Thema „Ausbildung/weiterführende 

Schulen“

• Elternabend „Weiterführende 

Schulen“

• Weiterführende Schulen zu Gast in 

der Marienschule 

Elternabend 
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 Elemente zur Berufswahl-
vorbereitung an der Marienschule

Für die Klassenstufen 9 + 10

Jeweils am Elternsprechtag ist die 
Berufsberaterin anwesend.

Sprechstunden der Berufsberaterin 
Jeden 1. Dienstag in der Schule

Anmeldung:
über Schulbistum.de



So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

berufliche 
Interessen und 
persönliche 
Stärken erkunden
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

im BiZ
Informationen 
über Berufe und 
Ausbildungswege 
sammeln
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

frühzeitig 
Praktikumsplätze 
suchen

Elternabend 
„ Berufswahlorientierung an 

der Marienschule“

 Allgemeine Hinweise zur 

Berufswahl

 Kein Abschluss ohne Anschluss

 Elemente zur 

Berufswahlvorbereitung

 Klasse 8

Berufswahlpass

Potenzialanalyse

Berufsfelderkundung BFE

 Klasse 9

 Klasse 10  

 Beteiligte an der 

Berufswahlvorbereitung



So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

Gespräche mit 
anderen Eltern, 
Bekannten und 
Lehrkräften 
führen
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

Termin bei der 
Berufsberatung 
vereinbaren:
in der Schule,
telefonisch (0800 4 
5555 00 )
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

mehrere 
Ausbildungs-
berufe in die 
engere Wahl 
ziehen, 
mindestens drei
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CoeMBO Coesfeld

Samstag, 14.11.2020
10-16 Uhr

www.coembo.de

http://www.coembo.de/


So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

Informations-
veranstaltungen
weiterführender 
Schulen 
besuchen
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

Adressen von 
Ausbildungs-
betrieben
besorgen
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So können Sie Ihr Kind 
unterstützen!

Aufgaben für Ihr 
Kind

So können 
Sie helfen

Bewerbungs-
unterlagen
erstellen und 
prüfen
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• Informationsmaterial 
finden Sie am Ausgang.

• Für Rückfragen/ 
Rückmeldungen stehen wir 
noch gerne zur Verfügung.  

Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!
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